
เอกสารแนบท้าย แบบ กว.อ. 3  

แนวทางการด าเนินงานและวิธีการเบิกจ่ายหลังจากได้รับทุนสนับสนุนการน าเสนอผลงานวิจัย 
และงานสร้างสรรค์ในต่างประเทศ 

1. เมื่อที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะฯ เห็นชอบให้เป็นผู้รับทุนแล้ว คณะฯจะอนุมัติค่าใช้จ่ายตามที่จ่ายจริง 

ตามใบเสร็จหรือหลักฐานการจ่ายเงินเฉพาะรายการ และอัตราที่ก าหนด ดังนี้ 

ประเภทค่าใช้จ่าย 

อัตรา 

หลักฐานที่ต้องใช้ใน
การเบิกจ่าย 

หมายเหตุ วิชาการ: ปฏิบตัิงาน, 
ช านาญการ, ช านาญ
การพิเศษ (ระดับ 1-8) 

วิชาการ: เชี่ยวชาญ, 
ผู้ทรงคุณวุฒิ   
บริหาร: ต้น, สูง  
(ระดับ 9 ขึ้นไป) 

1. ค่าเครื่องบินเที่ยวไป-กลับชั้นประหยดั 
   

ชั้นประหยัดในอัตราราชการ 
- ใบเสร็จรับเงิน 
- Boarding Pass 

1. ซ้ือจากบริษัทการบินไทยโดยตรง 
2. หากซ้ือจากตัวแทนจ าหน่ายหรือ
สายการบินอื่นจะต้องมีเอกสารราคา
ค่าโดยสารจากบริษัทการบินไทย
เทียบราคา และจะต้องมีราคาต่ ากว่า
บริษัทการบินไทย 25 % 

2.  ค่าพาหนะเดินทางไป-กลับระหว่างที่
พัก-สนามบินในประเทศ 

เหมาจ่ายเป็นเงินไม่เกิน 1,500 บาท 
ใบรับรองแทนใบเสร็จ 

(บก.111) 

 

3. ค่าพาหนะเดินทางไป-กลับระหว่าง
สนามบินนานาชาต-ิที่พักในต่างประเทศ/
สถานท่ีน าเสนอผลงาน 

ตามท่ีจ่ายจริง 
ใบรับรองแทนใบเสร็จ 

(บก.111) 

 

4.  ค่าลงทะเบียน  ตามท่ีจ่ายจริง 
ใบส าคัญรับเงิน
ค่าลงทะเบียน 

 

5.  ค่าที่พัก  
 ประเภท ก. 
 ประเภท ข. 

ประเภท ค. 
ประเภท ง. 
 
ประเภท จ. 

ไม่เกิน 
7,500 บาท/วัน 
5,000 บาท/วัน 
3,400 บาท/วัน 

เพิ่มจากประเภท ก. 
อีกไม่เกิน 40% 

เพิ่มจากประเภท ก. 
อีกไม่เกิน 25% 

ไม่เกิน 
10,000 บาท/วัน 
7,500 บาท/วัน 
4,500 บาท/วัน 

เพิ่มจากประเภท ก. 
อีกไม่เกิน 40% 

เพิ่มจากประเภท ก. 
อีกไม่เกิน 25% 

ใบเสร็จรับเงิน หรือ
ใบรับรองแทนใบเสร็จ 

(บก.111) 

-  ประเภทของท่ีพักขึ้นอยู่กับประเทศ 
 ท่ีเดินทาง (ดูได้ในเว็บไซต์ของคณะฯ) 
-  ค่าท่ีพักให้เบิกตามจริงท่ีระบุไว้ใน

ก าหนดการประชุมและอาจเบิก
เพิ่มเติมได้อีกไม่เกิน 1 วันก่อนและ
หลังการประชุมเท่าน้ัน 

6. ค่าเบี้ยเลี้ยงการเดินทางประเภท 
 เหมาจ่าย  

2,100 บาท/วัน 3,100 บาท/วัน 
แบบรายงานการ

เดินทาง 
การเดินทาง 24 ชม. นับเป็น 1 วัน  
ส่วนท่ีเกินกว่า 12 ชม. ให้นับเป็น 1 วัน 

7.   ค่าธรรมเนียมหนังสือเดินทาง 
ตามอัตราท่ีกระทรวงการต่างประเทศ
เรียกเก็บ และกรมบัญชีกลางเห็นชอบ 

ใบส าคัญรับเงิน  

8. ค่าธรรมเนียมการตรวจลงตรา (วีซา่) ตามอัตราท่ีแต่ละประเทศก าหนด ใบส าคัญรับเงิน  

 

2. ให้ผู้ได้รับทุนส่งรายงานการไปน าเสนอผลงานทางวิชาการในต่างประเทศให้คณะฯ ภายใน 20 วัน หลังจาก
สิ้นสุดการเดินทางไปน าเสนอผลงานทางวิชาการในต่างประเทศ (กรณีที่ได้รับทุนทั้งจากกองทุนวิจัยและ
สร้างสรรคข์องคณะฯ และจากส่วนกลางให้ส่งรายงานฉบับเดียว) 


